
  

 

 

 

 

 

Stellenausschreibung 

 
Für das Regionale Betreibungsamt Schöftland (Gemeinden Kirchleerau, Moosleerau, Reitnau, Schlossrued, 

Schmiedrued, Schöftland und Staffelbach) suchen wir zur Ergänzung des Teams per 1. Januar 2026 oder nach 

Vereinbarung eine/n 
 

Stellvertreter/in Leitung Regionales Betreibungsamt (60 - 100 %) 

 
Zu den Hauptaufgaben gehören die speditive, korrekte und selbständige Vornahme aller Betreibungs-

handlungen (wie z.B. Verarbeitung von eingehenden Betreibungs-, Fortsetzungs- und Verwertungsbegehren, 

Erteilung von Auskünften, Vollzug von Pfändungen, Entgegennahme und Verarbeitung von Zahlungen), die 

kompetente und neutrale Kundenbedienung am Schalter und am Telefon sowie die korrekte Abrechnung der 

anvertrauten finanziellen Mittel. Nebst den auszuführenden Arbeiten nach den Vorgaben des Schuldbetrei-

bungs- und Konkursgesetzes unterstützen Sie die Leitung des Reg. Betreibungsamts Schöftland in sämtlichen 

Bereichen und vertreten diese während Abwesenheiten. 

 

 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung, von Vorteil der Branche öffentliche Verwaltung 

 Berufserfahrung auf einem Betreibungsamt von Vorteil 

 Fachausbildung für Betreibungsfachleute oder Bereitschaft, diese zu absolvieren 

 Selbständige, zuverlässige, exakte und speditive Arbeitsweise 

 Gute EDV-Anwenderkenntnisse (von Vorteil: eXpert) 

 Angenehme Umgangsformen und hohe Sozialkompetenz 

 Freude am Kontakt mit der Bevölkerung 

 Teamfähigkeit und Belastbarkeit 

 Durchsetzungsvermögen und sicheres Auftreten 

 Diskretion im Umgang mit vertraulichen Informationen 

 

 

Unser Angebot: 

 Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 

 Angenehmes Arbeitsklima mit einer guten Infrastruktur sowie modernen Büroräumlichkeiten 

 Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Zeitgemässe Arbeits- und Anstellungsbedingungen nach dem Personalreglement der Gemeinde 

Schöftland 

 Gut erschlossener Arbeitsort (AVA, Bus, Parkplatz) 

 

 

Wir freuen uns Sie kennenzulernen. Ihre Bewerbungsunterlagen nehmen wir gerne in elektronischer Form an 

gemeinderat@schoeftland.ch bis am 31. Oktober 2025 entgegen. Für zusätzliche Auskünfte steht Ihnen der 

Leiter des Betreibungsamtes, Kevin Guggisberg, Tel. 062 739 12 72, gerne zur Verfügung.  

 

Schöftland, 14. Oktober 2025 

Gemeinderat 
 


